
               

Q．総務委員会ってどんな活動をしていますか？ 
A. 総務委員会は学校と保護者、地域との絆を結ぶパイプのようなものです。 

会長、副会長、会計、書記がそれぞれ数名で構成され、各専門委員と 

各クラス委員との連絡係もしています。 

 
会計です。わからないことだらけ 

ですが、メンバーが優しくサポート

してくれて安心です！活動を通して

日々勉強になります。 

 

 
書記です。PC（Word）で PTA だよりを作成。

自由に企画して紙面作りできます！ 

PTA だより作りをしてみたい方はぜひ！ 

活動を通じて学校のシステムや地域との 

つながりを知ることができました。 

転校生でしたが知り合いもできました！ 

1 年生の子供がママが来校するのが 

うれしくてPTA室に遊びに来てくれます。 

子供の様子もこっそり見ることができ 

お互い安心感があります。 

会長さんへ 

Q．行事の度に挨拶がありますか？ 

A．挨拶は新入生説明会のみです。  

（台本有！）入学式と卒業式の出席

は総務内で分担して行っています。 

 

 

 

校長先生と副校長先生との会議で 

直接質問することができます。 

たの 
様々な作業も皆で和気あいあい

とやれて楽しいですよ。 

総務委員になると専用下駄箱が使えます。 

 

副会長です。一人で悩んでやる作業はありません。

メンバーで相談しながら学校とも相談しながら 

進めてやっていますよ！ 

会計です。子供２人分をバラバラの年で

やるより、すぐ質問できる環境で連続し

てできる安心感があります！ 

お父さん募集中です！ 

書記です。例年のお便りのデータを参考に 

文書作成。Google ドライブでファイルを共有。

パソコンのスキルが上がりました！ 

 

HP 運営、コロナ禍もあり PTA 室に Wi-Fi を

導入。PTA 室の予約を HP に。会計の重～い

帳簿を Excel に。集まって確認していた資料

作成を LINE トークで行い在宅で修正。 

集まる時間削減に努めています。 

副会長です。地域の情報や他学年の 

保護者との交流からも情報交換が 

気軽にでき、とても助かっています！ 

会長です。他校の保護者との交流により、各校の 

取り組みが分かりました。「例年通り」にこだわる 

ことなく工夫して取り組んでいます。学校の様子が 

よく分かり、子供についての相談も気軽にできる 

ようになりました。 

「総務って大変だよね？」とよく

言われます。。作業は多いですが、

やりがいも出てきますよ。 

総務委員会も専門委員会のひとつです。ここ数年で 3 つの委員会（校外・園芸・文化）・

地区班の廃止、運営委員会の回数削減、HP の立ち上げなどに取り組んでいます。 

楽しみながら活動したい方、2 年連続でやりたい方、IT に強い方、改善したい方、知り

合いが欲しい方、ボランティアをしてみようと思う方、お父さん、お待ちしています！ 

 

3 人目以降は委員免除になります！ 



 

総務委員会の役割 
 

［仕事内容］ 

PTA 活動全般における総括役。行事での会長挨拶はありません！ 

PTA 主催行事・各種団体の行事や学校内外会議に出席 

［メッセージ］ 

会長というとすごく難しい役員のイメージですが、実際のところは、 

学校や地域、各種団体と保護者のみなさんを繋ぐ役割です！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［仕事内容］ 

クラス委員・専門委員・スクサポ・SSS 活動フォロー、会長フォロー 

PTA 主催行事・各種団体の行事や学校内外会議に出席 

［メッセージ］ 

活動を通じて学校のシステムや地域とのつながりを知ることができます。

たくさんの保護者と知り合えます！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［仕事内容］ 

PTA 会費の管理、PTA 保険の窓口、PTA 備品の管理・補充 

［メッセージ］ 

難しい経理ではありません。銀行の窓口、備品の買い出しに行きます。 

来年度から紙の帳簿管理を PC（Excel）へ移行します！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［仕事内容］ 

PTA HP の運営（WordPress）、在宅 OK、PC 所有○要  

［メッセージ］ 

HP の立ち上げ 3 年目、専門知識を生かして HP 運営をしてみませんか？  

 

 

 

［仕事内容］ 

漢検の受験料の管理、漢検委員会と協力、漢検当日の受付 

［メッセージ］ 

来年度漢検再開を予定しています！漢検委員会も募集します！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会 長 

副会長 

書記 
WEB 担当 

書記 
名簿担当 

書記 
文書担当 

［仕事内容］ 

PTA カード・スクサポの名簿管理（Excel） 

［メッセージ］ 

名簿管理は年度初めが主な作業です！旧校外委員会の作業です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

会計 
漢検担当 

会計 
経理担当 

［仕事内容］ 

PC（Word）で PTA だより、総会・運営委員会等の資料作成、文書管理 

［メッセージ］ 

PTA だよりは自由に企画して紙面作りできます！ 

Google ドライブを活用して PTA 室か在宅でも資料作成できます！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


